NOTA INFORMATIVA

La FIBHGM informa a todas las personas empleadas de la Fundacién de la aprobacion
del Manual de Bienvenida del Empleado, elaborado con el objetivo de facilitar el
conocimiento de la organizacién y ofrecer una guia practica sobre las principales
cuestiones relacionadas con el dia a dia de las personas que forman parte de la entidad.

El Manual nace con la finalidad de ofrecer a los trabajadores de la FIBHGM una
herramienta de referencia para conocer la organizacion y orientarse en las principales
cuestiones relacionadas con su relacién laboral, poniendo a su disposicion, en un Unico
documento y de forma accesible, informacion de interés sobre la organizacion, las
principales condiciones y aspectos de la relacion laboral, asi como los recursos y
procedimientos internos que pueden resultar de utilidad.

Entre otros contenidos, el Manual aborda cuestiones relacionadas con la incorporacién
a la Fundacién, jornada y horarios, registro de jornada, vacaciones y permisos,
retribucion, formacion y carrera profesional, teletrabajo y desconexion digital,
seguridad y salud en el trabajo, incapacidad temporal, compromiso ético y legal,
igualdad, derechos colectivos y régimen disciplinario.

Asimismo, incorpora una Guia Rapida que incluye un directorio basico, un glosario de
términos y acrénimos y un cuadro resumen de permisos y licencias, con el propésito de
facilitar la consulta de las cuestiones de uso méas habitual.

Con esta iniciativa, la Fundacién pretende ofrecer a sus profesionales una herramienta
de consulta y orientacion que facilite su integracion, permita conocer mejor la
organizacién y ayude a localizar la informacién y los recursos disponibles en cada
momento.

El Manual tiene caracter informativo, practico y de orientacién interna y debera
consultarse conjuntamente el Convenio Colectivo aplicable, los procedimientos internos
oficialmente aprobados por la Fundacién y la normativa laboral vigente aplicable.

La version actualmente aprobada corresponde a la edicion de septiembre de 2026 y
estara disponible para su consulta a través de la web de la entidad.

Esperamos que esta nueva herramienta resulte de utilidad para todos los profesionales
y contribuya a hacer mas sencillo su dia a dia en la FIBHGM.
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